INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI

TIP PROCEDURA: PROCEDURA PROPRIE

Procedura proprie ca modalitate de achizitie este reglementata de prevederile art. 111 alin (1) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Autoritatea Contractantd considerd cd Documentatia de atribuire ofera potentialilor Ofertanti
suficiente detalii, cu privire la cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a
asigura o informare completd, corectd si explicitd cu privire la modul de aplicare a procedurii de
atribuire, si, pe aceasta bazd, sa decidd daca depun sau nu o Ofertd in cadrul acestei proceduri de
atribuire. Cu toate acestea, Operatorii Economici au dreptul de a solicita clarificari sau informatii
suplimentare in legdtura cu Documentatia de atribuire, conform instructiunilor urmatoare.

Aceasta procedura este guvernatd de urmatoarele:
i.  Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publlce cu modificarile si completdrile ulterioare;

ii. Legea nr. 101/2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

iii. Hotidrarea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
423 din 6 iunie 2016, cu modificarile si completarile ulterioare (HG nr. 395/2016).

- A. Etapa de organizare a procedum si atribuire a contractului/acordului-cadru
A.1. Publicarea procedurii

D.1.1. Publicitatea procedurii.
1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre Autoritatea contractantd a transparen’;m
atribuirii acordurilor-cadru/contractelor de achizitie publicd, la nivel national, prin informarea
operatorilor economici interesati, cu privire la organizarea de catre Autoritatea contractantd a unei
‘proceduri de atribuire a unor acorduri-cadru/contracte de achizitie publica ce au ca obiect Servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.
2) Procedura se initiazd prin publicarea pe site-ul www.e-licitatiero sau pe site-ul propriu
www.fra.ro a unui Anunt de publicitate/Invitatie de participare.

D.3. Depunerea ofertelor

1) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de publicitate/invitatia
de participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data §i ora limitd pentru depunerea/
transmiterea ofertelor.

2) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in
functie de complexitatea contractului de achizitie public#/acordului-cadru si de cerintele specifice,
astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient

pentru elaborarea ofertelor §i pentru pregatirea documentelor de calificare, daca acestea sunt
solicitate prin documentatia de atribuire.

3) Perioada minimd intre data transmiterii anuntului de publicitate si data limita de
depunere/transmitere a ofertelor este cel prevazut in anunt/invitatie. ;

4) Oferta care este depusd/transmisd la o altd adresd decat cea stabilitdi de cdtre autoritatea
contractant in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de publicitate/invitatiei de participare
sau dupa expirarea datei- limita pentru depunere/transmitere, va fi respinsa.

Autoritatea contractanta are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip eraté pe site-ul




propriu (Error! Hyperlink reference not valid.) sau pe site-ul www.e-licitatie.ro , perioada
stabilitd pentru depunerea ofertelor in cazul

in care raspunsul la solicitirile de clarificiri modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentatia
de atribuire.

D.4. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data i ora limita
stabilitd de citre autoritatea contractanti pentru depunerea ofertei.

2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei §i orei
limitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executdrii garantiei de participare, dacé a fost
cerutd sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului-cadru/contractului de
achizitie publica

3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate stab111ta
de ciatre autoritatea contractantd pe calea anuntului de publicitate.

4) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstanfe exceptionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

D.5. Evitarea conflictului de interese
Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligafia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitarii denaturérii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.
D.6. Criterii de calificare ’
Autoritatea Contractanta va solicita doar cerinte privind:
Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea
98/2016:
Autoritatea contractanta exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica/acordului-cadru orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei
informatiilor si documentelor prezentate de acesta, sau a luat cunostinta in orice alt mod ca se
regaseste in situatiile enumerate la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare.
D.7. Criterii privind capacitatea:

a) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

b) capacitatea tehnic si profesionald — Experienta similara.

Pentru indeplinirea cerintelor de calificare ofertantii vor depune documentele justificative
solicitate

prin Documentatia de atribuire si care probeaza in mod concludent.
D.8. Criteriul de atribuire al acordului-cadru/ contractului de achizitie publica
(1)  Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de publicitate/invitatia de
participare si
in documentatia de atribuire criteriul de atribuire al acordului-cadru/contractului de achizitie
publicé, care
odati stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd perioada de aplicare a procedurii de atribuire.
(2) Criteriul de atribuire poate fi: "cel mai bun raport calitate-pref” sau ,,cel mai bun raport
calitate-cosr’.
Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescitoare a punctajelor obtinute, oferta
cstigatoare fiind cea cu punctajul cel mai mare.

in cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd va
solicita ofertantilor o noua propunere financiard, iar acordul-cadru/contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noud propunere financiara are pretul cel mai scazut.

D.9. Deschiderea ofertelor
1) Autoritatea contractant are obligatia de a deschide/vizualiza ofertele si dupa caz alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anunful de publicitate/invitatia de
participare.




D.14. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire
1) Dupa aprobarea Raportului procedurii de cétre presedintele FRA, Autoritatea contractanta are
obligatia de a transmite ofertantilor, 0 comunicare privind rezultatul procedurii, respectiv
atribuirea/incheierea contractului de achizitie publicd/acordului cadru, inclusiv cu privire la
motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-
cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curdnd posibil.

D.15. incheierea(atribuirea) acordului cadru/contractului de achizitie publica
1) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publica
cu ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind cagtigatoare.

K. Cii de atac -

In conformitate cu prevederile articolului 8 din Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac
in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor
de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare,
"Persoana care se considera vitdmatd de un act al autoritatii contractante poate sesiza Consiliul in
vederea anuldrii actului autoritdtii contractante, obligdrii acesteia la emiterea unui act sau la
adoptarea de masuri de remediere, precum si pentru recunoasterea dreptului pretins sau a interesului
legitim (...)"

*Informatiile privind modalitatea de desfasurare a procedurii de achizifie sunt extrase din
Procedura Proprie, aprobatd la nivelul FRA.




